
111年本縣戶政所共構網站

後端管理教育訓練

一、上課時程及會議連結

梯次 課程適用對象 上課日期及時間 會議連結

1 戶政所網站管理人員 4月15日(五) 10:00-10:50

https://meet.google.com/

wau-mqic-cdx

2 戶政所網站管理人員 4月15日(五) 14:00-14:50

https://meet.google.com/

kco-bqsh-eym

二、如何加入線上教學會議及操作說明

步驟1.進入Google Meet線上會議，網址： https://meet.google.com/



步驟2.輸入會議代碼或連結，請輸入不同梯次的會議連結網址，如：

4/14 早上10：00公所的教育訓練會議連結為： 

https://meet.google.com/gev-iahv-off

步驟3.點擊【加入】 。



步驟4及步驟5.點擊【要求加入】。

註: 可選擇是否開啓攝影機及麥克風，建議先行關閉攝影機及麥克風，請點擊

黃框的【麥克風】和【攝影機】及2個功能按鈕後，再點擊: 【要求加入】。

如無【麥克風】則無法詢問問題，【攝影機】非必要準備產品，喇叭及耳機請務必

準備妥善，本次課程無字幕顯示，請上課學員注意。



步驟6.此時會看到畫面出現：正在要求加入通話的訊息(如下圖紅框標示)，請

耐心等候一下。

步驟7.當畫面出現教育訓練簡報的主畫面及右下角標註＂你＂的畫面後(如下圖

紅框標示)，即表示已成功進入教育訓練會議中。

註1：於上課過程中，如果要將上課的畫面放大為全螢幕，請點擊如下圖紅框標

示處的【全螢幕】的功能按鈕。



點擊後，上課的畫面已放大為全螢幕，如下圖：



註2：於上課過程中，如果要看老師輸入的訊息，請點擊畫面右下角從右邊數過

來第2個【與所有參賽者進行即時通訊】的功能按鈕(如下圖黃框標示處)。

點擊後，即可查看訊息。



如要關閉訊息視窗，請再點擊一次下圖黃框標示處的【與所有參賽者進行即時

通訊】的功能按鈕，即可關閉訊息視窗。

步驟8.課程講解結束後，若有問題要提出，可以點擊如下圖紅框標示處的【麥

克風】功能按鈕，即可開啓麥克風進行詢問。
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